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QUY CHE NOI BO VE QUAN TR] CONG TY
CUA CONG TY cO PHAN XAY DUNG VA THIET KE SO 1

(Ban hanh theo Nghi quyét Dai hdi dong cd dong
$: 03/2020/NQ-DHDCD ngay 20 thang 11 nam 2020)

Chuong |
QUY BINH CHUNG

Piéu 1 : Pham vi diéu chinh

1. Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty dugc xay dung theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat
chitng khoan, Théng tu sb 95/2017/TT-BTC (goi tat 1a Thong tv 95) ngay 22/09/2017 cla B
Tai Chinh quy dinh vé& quan tri cong ty dp dung cho céac cong ty dai chiing va Diéu Ié td chic va
hoat dong Cong ty.
2. Quy ché nay d& ra nhirng nguyén tac co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén valoi ich hop
phép clia ¢6 dong, thiét 1ap nhitng chudn myc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép ctia cac thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Nguoi diéu hanh clia Cong ty.
3. Quy ché nay < diéu chinh cac ndi dung chi yéu sau:
- Trinh ty, tha tuc vé triéu tap vabiéu quyét tai Pai hoi dong C6 dong;
- Trinh tv va thi tuc d& ci, tng ctr, bau, mién nhiém va ba nhiém thanh vién Hoi dong
Quén tri;
- Trinh tw, tha tuc to chirc hop Hoi ddng Quan tri;
- Trinh tu, tha tuc Iwa chon, b6 nhiém, mién nhiém can bd quan ly;
- Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong gitra Hoi dong Quan tri, Ban Kiém soat va Tong
Giam ddc diéu hanh;
- Quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thudng va ky ludt déi véi thanh vién Hoi dong
Quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam ddc diéu hanh va céac can bd quan ly khac;
- Quy trinh, thl tuc V& viéc thanh lap va haat dong cua céc tiéu ban thudc Hoi dong quan
tr.
- quy dinh bao cao va cong b thong tin
4. Quy Ché duoc ap dung dbi véi Cong ty CO phan Xay dung va Thiét ké s6 1. Khuyén khich
viéc ap dung cac ndi dung phu hop clia Quy ché nay dbi véi cac cong ty con clla Cong ty CO
phan Xay duwng vaThiét k€ s6 1.
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5. Quy ché dugc ap dung ddi voi pham vi cac doi tugng la co dong, Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soét va Nguoi diéu hanh.

Piéu 2 : Giai thich tlr ngiv
1 Trong Quy ché nay, céc tlr nglr sau day duoc hiéu nhu sau :

a “Quan tri cong ty”: 1a hé théng cac quy tac dé dam bao cho Cong ty dwoc dinh huéng
diéu hanh va dugc ki€ém soat mot cach cé hiéu qua vi quyén lgi cla c¢d dong va nhirng
ngudi lién quan dén Cong ty.

b. “Céng ty”: & Cong ty CO phan Xay dwng vaThiét ké s6 1.

c. “Diéu 18”: 13 diéu Ié clia Cong ty, bao gom moi slra ddi, b sung tai tirng thoi diém sau
khi dwgc théng qua hop Ié.

d. “C6 dong”: la nhirng ca nhan, t6 chirc s& hitu cb phiéu clia Cong ty.

d. “Pai hoi dong C6 dong” (“DHBCP”): gbm tdt ca cac c6 dong co quyen biéu quyét, la
co quan quyét dinh cao nhét cta Cong ty.

e. “Hgi dong quan tri” (“HDQT”): 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh
Cong ty d€ quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cua Cong ty khong thudc tham
quyen cia PHDCD va chiju trach nhiém quan ly Cong ty vi cac quyén loi hop phap cta
c0 dong. Quyén han, trach nhiém va co ché€ hoat dong cuia HDQT dwoc quy dinh tai
Chwong III cua Quy ché nay.

f. “Ban kiém sodt” (“BKS”): 1a co quan chiu trdch nhiém gidm sat Nguoi quan ly trong
viéc quan ly va diéu hanh Cong ty, chiu trach nhié m treéc DPHDCD vé viéc thic hién
cac nhiém vu duoc giao. Quyén han, trach nhiém va co ché hoat ddng cua BKS duoc
quy dinh tai Chuong IV cua Quy ché nay.

g. “Co dong I6n": 1a & dong duoc quy dinh tai khoan 9 biéu 6 Luat chiing khoan.

h. “Nguoi cé lién quan”: la ca nhan hodc t6 chirc dvoc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat
doanh nghiép, Khodn 34, Biéu 6 cla Luat Chirng khoan.

i. “Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh”: la thanh vién HOi dong quan tri
duoc quy dinh tai khoan 2, Biéu 2 Thong tw 121: khong phai 1a Téng gidm déc, phé Tong
giam dbc, Ké& toan trudng va nhitng can bo quan ly khac dugc HOi dong quan tri bd
nhiém.

k. “Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap”: 14 thanh vién Hoi dong quan tri duoc quy
dinh tai khoan 3, Diéu 2 Thong tw 121

. "Nguoi diéu hanh Céngty" 1aTong giam doc, Phé tong gidm ddc, Ké toan trudng, va
ngudi diéu hanh khéc theo quy dinh clia Biéu 1€ cong ty;

2. Trong quy ché nay, c&c tham chiéu t¢i mot hodc mot s6 diéu khodn hodc van ban phap luat sé
bao gdm ca nhiing stra doi bo sung hodc van ban thay thé cac van ban dé.
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Ditu 3: Nguyén tac Quan tri cong ty

Quan tri cdng ty c6 thé dugc hiéu chi tiét hon nhw sau: “Quan tri cong ty la nhirng bién phap ndi b dé
diéu hanh va kiém soat cong ty, lién quan t&i cac méi quan hé gitta B may quan ly, Hoi dong quan tri
va cac dd dong clia mot cong ty vai cac bén cd quyén loi lién quan. Quan tri cong ty cling tao ra mot co
cAu dé d& ra cac muc tiéu dia cdng ty, va xéac dinh cac phuong tién dé dat duoc nhit ng muc tiéu do, cling
nhu dé giam sat két qua hoat dong cla cong ty. Quan tri cong ty chi dugc cho la c6 hiéu qua khi khich 1é
dwoc BO may quan Iy va Hoi dong quan tri theo dudi cac muc tiéu vi lgi ich cta cong ty va clia cac cd
déng, cling nhu phai tao diéu kién thuan lgi cho viéc giam sat hoat dong clia cong ty mot cach hiéu qua,
tlr d6 khuyén khich cong ty st dung cac ngudn luvc mét cach tét hon™ .

1. Quén tri cong ty gdbm nhitng ndi dung chinh:

- Quan tri cong ty la hé thdng cac mdi quan hé, dugc xac dinh béi cac co cdu va céc thu tuc,
quy trinh.

- Nhitng mdi quan hé ndy nhiéu khi lién quan t&i cac bén co céc loi ich khac nhau, doi khi la
nhitng loi ich xung dét.

- T4t ca cac bén déu lién quan tdi viéc dinh hudng vakiém soat cong ty
- Tét ca nhitng diéu nay déu nham phén chia quyén lgi va trach nhiém mot cach phu hop - va
qua dd lam gia tang gia tri lau dai dla cac cd dong.

2. C4c nguyén tac Quan tri cong ty
Céc nguyeén tac Quan tri cdng ty lambt tuyén ngdn dé cap cac nguyén tic vé nhirng thong 1€ quan tri
clia Cong ty, nham gidp cho co cdu quan tri ciia Cong ty dugc minh bach vathé hién su cam két cua
Cong ty trong viéc Quan tri cong ty hiéu qua vaviéc xay dyng va day manh:

M6t mé hinh quan ly cé trach nhiém va dua trén cac giatri dao dirc kinh doanh.

Mot Hoi dong quan tri va B6 may quan Iy phuc vu nhitng loi ich cao nhét ciia cong ty va cac ¢d
dong, bao gdm ca cac cd dong nhd 1é, vatim cach lam giatang gia tri cho cac ¢6 dong mot cach
bén viing.

Viéc cdng khai thong tin mot cach phu hop va dam bao tinh minh bach, cling nhv mé t hé thdng
quén tri rdi ro vakiém soat ndi bd hiéu qua.

Cin ¢t vao cac muc dich vamuc tiéu clia Cong ty, cac nguyén tic Quan tri cong ty bao gom:

Tuan thi cac quy dinh hién hanh cla phéap luét

Tén trong dao dirc kinh doanh, c6 trach nhiém ddi voi xa hoi

Pam bao mot co cau quan tri hiéu qua

Pam bao quyén lgi clia co dong

DGi xtr céng bang gitra cac c6 dong

Dam bdo vai tro clia cac bén cd quyén lgi lién quan dén Cong ty

Minh bach trong hoat dong ctia Céng ty

Hoi dong quan tri dinh huéng va gidm st va Ban kiém soat kiém soat Cong ty c6 hiéu qua
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Diéu 4: Quy tic dao dirc kinh doanh
Trén co s& nguyén tac ton trong dao dirc kinh doanh, Cong ty xac dinh cac quy tac dao dic kinh doanh
nhu sau:

1. Quy tac dao dtc kinh doanh ( hay con goi la “Quy tac (rng x(r”) ctia Cong ty 1a dinh hudng co ban vé
céch (ng x&, n6i 1én tréch nhiém va bon phan cua céac cdp quan ly va nhén vién clia Cong ty doi voi cac
bén cé quyén lgi lién quan, bao gdm céac nhan vién, khach hang, doi tac kinh doanh, cd déng, ngudi tiéu
duing, phép ludt, cac co quan nha nudc vaxahdi bén ngoai.

2. Quy tic dao dirc kinh doanh déng vai tro rét quan trong trong Quan tri cong ty, cac quy tac ndy s&:

- Nang cao uy tin clia cong ty: Cong ty thé hién cac gid tri cot I16i ma Cong ty tin tudng vao céc
théng Ié t6t trong kinh doanh.

- Cai thién nang luc quan ly rdi ro va déi pho voi khiing hoang: Quy tac dao dirc khuyén khich
nhan vién phét hién vaphan (ng trudc nhitng van deé lién quan toi dao dic nghé nghiép, do do
cung cap tam nhin vé c&c van dé tiém tang vé céc rui ro hodc khiing hoang.

- Xay dng vin hoa cong ty va dé cao cac gia tri clia cong ty: Quy tic dao dic kinh doanh duoc
xay dung va truyén dat téi toan bd nhan vién gop phan xay deng mot mdi truong van hda gan
két, dua trén cac giatri chung, gitp dinh hudng cho cac nhan vi én trong cong viéc hang ngay.

- Tang cuding giao tiép gitta cac bén cb quyén loi lién quan: Quy tac dao dirc kinh doanh truyén
di thong diép cua Cong ty vé si cam két clia minh doi voi viéc tuan thi dao dirc va chirng minh
rang nhitng vi pham néu cé chi langoai 1é vahiém xay ra.

- Tranh tranh chép vakién tung: Quy tic dao dirc kinh doanh, két hop vai mot chuong trinh thec
hién quy tac dao dic hiéu qua, gop phan giam thiéu rdi ro lién quan dén tranh chdp vakién tung
bat nguodn tlr sw gian 1an, xung dot lgi ich, tham nhiing, hai 16, va giao dich ndi gian.

3. Xé&c |ap vathyce thi Quy tac ing xu tai Cong ty :

B0 Quy tac (*ng xtr dwoc Cong ty xay dwng, thong qua vatd chirc thuc hién thong qua co ché cu thé nhu
sau:

- HDQT déng vai trd chl dao trong viéc xay dwng, thdng qua vatd chirc thyc hién B Quy tac
tng XU.
- Bd Quy tic (hng xtr ¢d cac ndi dung chil yéu dua trén cac giatri cot 16i ma Cong ty khang dinh.

- Bd Quy tac (ng x duoc phé bién téi toan bd nhé}n vién nham muc dich dé toan bd nhan vién
thdu hiéu va hanh dong theo tinh thin ctia Bo Quy tac.

- BO Quy tac (ng x{ c6 thé bao gdbm nhiéu bd quy tic (ng x& thanh phan duoc xac 1ap riéng biét
cho tirng bén c6 quyén loi lién quan.
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o CHUONG Il o
CO BDONG VA PAI HOI BONG CO BONG

Piéu 5: Quyén va nghia vu clla ¢ dong

CO dong cé day du cac quyén theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, cac quy dinh
lién quan khéc clia phap luat Viét Nam. Quyén clia c6 déng duoc quy dinh tai va Diéu 11 va bigu 12 dla
Piéu Ié Cong ty. Trong d6, mot sd quyén quan trong dugc quy dinh cu thé nhu s au:

1. Quyén duoc thong tin day du theo dinh ky va dot xuét vé hoat dong cua Cong ty:

Co ché cung cdp thdng tin va ndi dung thong tin dwoc cung cép cho c¢d dong duoc quy dinh tai Chuong
X dla Quy Ché nay.

2. Quyén yéu cau hay bo quyét dinh ctia DPHDCD:

Trong truong hop nghi quyét cla BPHDCD, nghi quyét cia HPQT vi pham phép luat hodc vi pham
nhi*ng quyén lgi co ban cla cd dong theo quy dinh cta phap luat, c6 dong c6 quyén dé nghi khéng thuc
hién cac quyét dinh dé theo trinh tw, thd tuc phap luat quy dinh. Trud ng hop cac quyét dinh vi pham
phap ludt néu trén gdy ton hai t¢i Cong ty thi HDQT, BKS, Bd mday quan ly phai dén bu cho Céng ty
theo trach nhiém cla minh. Cé dong c6 quyén yéu cau Cong ty boi thuong theo trinh tw, thl tuc phap

[uét quy dinh.

3. Quyeén dwgc nhan co tic:

C6 dong dwoc quyén nhan c6 tic theo quyét dinh cia PHDCD.

Piéu 6: Boi xir cong bang gitra cac c6 dong

1. B6i x{ cong bang gitra cac cd dong 1amdt trong s cac van dé c6t 16i clia nguyén tic Quan tri cong ty.
Céc b dong dugc dbi x&r cong bang thdng qua viéc dugc bao vé bang cac quyén cla ¢6 dong duoc quy
dinh trong Diéu Ié, Quy Ché nay va quy dinh ctia phéap luét.

2. Céc ¢ dong nho 1& con dugc bdo vé quyén ctia minh théng qua hanh dong tap thé. Hanh dong tap thé
lamot nhom céc ¢ dong thiéu s6, khdng c6 dugc mdt quyén nao do khi ding riéng ré, c6 thé két hop lai
Vi nhau dé co dugc so phiéu biéu quyét &@ mot mirc nhét dinh dé co thé ciing nhau cé dwgc quyén do.

3. B6i xtr cong bang gitra cac c6 dong con dugc dam bao bang hé théng thong tin lién lac hiéu q ua voi
cb dong, duoc dé cap cu thé tai Chuong X clia Quy Ché nay.
Diéu 7: Quyeén vanghia vu ctia C6 dong lén trong Quan tri cong ty

1. Ngoai c&c quyen co ban cla c6 dong, C6 dong I6n (trong truong hop khong c6 dai dién trang cl
HDQT) c6 quyén dugc tham gia Co ché lién lac thuong xuyén vi Co dong lon clia Cong ty.

2. CO dong Ién khong dugc lgi dung wu thé ctia minh gay ton hai dén cac quyén valgi ich chinh dang va
dwoc phap luat bao ho clia Cong ty vaclia cac co dong khac.

3. C06 dong I6n c6 nghiia vu cdng bd thong tin theo quy dinh cla phap luét.
Diéu 8: Thong bao triéu tap Pai hdi dong cd dong thudng nién

Trinh tw, cach thirc, tha tuc Triéu tap Pai hdi dong cb dong, chuong trinh hop vathéng bao hop Bai hoi
dong c6 dong dugc thuc hién theo Diéu 17 clia Diéu 1é Co ng ty.
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Diéu 9: C6 dong, Ban Kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop Bai hoi ddng c6 dong

1. C6 dong hodc nhém co dong theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 13 clia Diéu Ié ¢ quyén yéu ciu triéu tap
cudc hop Pai hoi ddng cd dong theo trinh tw sau:

a. C8 déng hodc nhom od dong 1ap yéu ciu triéu tap cudc hop bang vin ban giri cho Cha tich Hoi dong
Quaén tri bang cach gii thw hodc giri truc tiép tai tru s¢ chinh ctia Cong ty. Yéu ciu phai ghi ré thong tin
Ve ¢6 dong, s6 lweng c6 phan sé hitu, thoi gian sé hitu, ly do yéu cau triéu tap, cac van dé can thao luan
tai Dai hoi, chir ky clia c6 dong hodc toan bd cac ¢ dong trong nhém ¢d dong va céc bang chirng chiing
minh cho yéu ciu clia c6 dong.

b. Trong vong by (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau tir co dong, HOi dong Qu an tri phai
c6 van ban tra 1oi chinh thirc bang vin ban vé yéu ciu triéu tap.

c. C6 doéng c6 quyén yéu cAu Ban Kiém soat lam viéc véi Hoi dong Quan tri trong truong hop khong
dong y voi quyét dinh clia Hoi dong Quan tri vé viéc nay.

2. Cong ty hoan tra cho ngudi triéu tap cudc hop Bai hdi dong c6 ddng céc chi phi hop ly cho viéc triéu
tap, ti€én hanh cudc hop quy dinh tai Biéu nay (khéng bao gdm chi phi di lai, an & va cac chi tiéu riéng
clia ¢6 dong du hop) véi diéu kién la nguoi triéu tap cudc hop phai xuat trinh hda don hop 1€ cé ghi
thong tin clia Cong ty 1a bén mua hang.

Piéu 10: C6 dong yéu cau bo sung chuwong trinh hop clia Dai hoi dong c6 dong

1. C8 déng hodc nhém c6 dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 dla Diéu 1& c6 quyén yéu cau bd sung
chwong trinh hop Dai hdi dong c6 dong theo trinh ty nhw sau:

a. C8 dong hodc nhém c¢6 déng 1ap yéu cau bé sung chuong trinh hop Bai hdi dong ¢d dong bang van
ban gl cho Chu tich Hoi dong Quan tri bang céach giri thw hodc gl trwe tiép tai tru s& chinh ctia Cong ty
it nhat ba (03) ngay trwéc ngay t6 chirc Bai hoi du kién. Yéu cau phai néu rd thdng tin vé c6 dong, sd
luong ¢6 phan s& hitu, thoi gian s hitu, cac van dé can bd sung vao chuong trinh hop, chir ky cla cd
déng hodc toan bd cac ¢6 dong trong nhoém ¢d ddng va cac bang chirng ch (ing minh cho yéu cau clia ¢
déng.

b. T%u'c‘mg hop tlr chéi kién nghi thi Hoi dong Quan tri phai tra 1oi cho ¢8 déng bang vén ban trudc ngay
dv kién t6 chirc hop Bai hoi dong cd dong.

c. C8 déng hodc nhém c¢6 dong c6 quyén yéu cau Ban Kiém soét lam viéc véi HOi ddng Quan tri trong
truong hop khéng dong y véi quyét dinh ctia Hoi dong Quan tri vé viéc nay.

d. C6 dong hodc nhém c6 dong dwoc chap thuan kién nghi bd sung chuwong trinh hop phai cung cép cho
Chu tich Hoi dong Quan tri cac tai liéu can thiét dé Ban t6 chirc Pai hdi chudn bi, in &n va phét cho céc
c6 dong du hop tham khao vathdo luan, dong thoi chuan bi du thao nghi quyét vé van dé nay.

2. Céac cd dong hodc nhdm cd dong khong thudce truong hop quy dinh tai khoan 3 piéu 11 dla Diéu 1é
cling c6 thé gri kién nghi dén HOi dong Quan tri dé nghi bd sung chwong trinh hop Dai hdi déng ¢ dong
theo trinh tv néu trén. Tuy nhién, HOi dong Quan tri c6 toan quyén xem xét va quyét dinh viéc bé sung
ndi dung nay.

Piéu 11: Cach thirc dang ky va Gy quyén tham du Bai hi dong ¢6 dong

1. C0 dong cd thé dang ky tham dw hop Dai hdi dong cd dong theo cach thirc da ghi trong thong béo, bao
gdm mot trong cac cach thirc sau: dang ky truc ti€p, qua dién thoai, fax, giri thu hodc gti thuw dién tir cho
cong ty trdc thoi han ghi trong thu moi hop Pai hoi dong co dong.

2. Néu cb dong khong thé tham dy Dai hdi thi cd thé dy quyén cho dai dién cdia minh tham du theo quy
dinh tai Biéu 15 cta Diéu I&é Congty.
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Diéu 12: Céch thlrc bi€u quyét, kiém phiéu, thong bao két qua biéu quyét

Ch toa t6 chirc Dai HOi Dong c6 dong sé chuan bi ban “Thé I biéu quyét, kiém phiéu tai Dai Hoi Dong
cd déng” vaphai dugc thong qua tai Dai HOi trudc khi viéc biéu quyét duoc tién hanh.

Thé 1é lam viéc va biéu quyét nay dugc doc trudc Dai HOi 6 dong va ldy y kién biéu quy &t cla cac cd
dong. Thé 18 nay & ¢o hiéu luyc thi hanh bat budc d6i voi tat ca cac ¢6 dong khi dugc 51% c6 dong tham
dr Bai Hoi thong qua.

Didu 13: Cach thirc phan déi, yéu cau hly bd bién ban, nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong

1. C6 dong, thanh vién Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém soat, Tong Gidm ddc c6 quyén yéu ciu toa an hodc
trong tal xem xét, hiy bo quyét dinh ctia Bai hdi dong c6 déng theo quy dinh tai DBiéu 23 clia Diéu lé.
Moi chi phi lién quan dén thd tuc yéu cau hly bd nghi quyét clia Pai hdi dong c6 do ng &£ do ngudi yéu
cau tra.

2. Trong moi trudng hop, cd dong van phai tuan tha nghi quyét ctia Bai hoi dong c6 dong cho dén khi co
phan quyét cé hiéu lyc cla tda an hodc trong tai V@ viéc hdy nghi quyét ctia Dai hdi dong cd dong.

Diéu 14: Ghi valap bién ban pai hoi dong c6 dong

1. Thu ky cudc hop Pai hdi dong c6 dong chiu trach nhiém ghi toan bd dién bién Dai hdi, 1ap bién ban va
dé nghi Dai hdi dong c6 dong thong qua tai cudc hop.

2. Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét. Bién ban phai bao gdm cac ndi dung quy dinh tai Diéu 106 Luat
Doanh nghiép.

3. Thu ky cudc hop Pai hdi dong c6 dong phai doc dy théo bién ban tai dai hoi dé cac co dong dv hop
kiém tra ndi dung trudce khi trinh Chii toa ky.

4. Chi toa va thu ky cudc hop Dai hdi dong cd dong phai lién dgi chiu tr &ch nhiém vé tinh trung thuc,
chinh x&c clia ni dung bién ban.

5. Bién ban hop Dai hdi dong co dong, kém theo phu luc danh sach dang ky c6 dong, phiéu biéu quyét,
bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan van dugc thong qua tai dai hoi, cac tai liéu giri kém the g thy moi va
céc tai liéu phat tai Dai hoi phai dwoc lwu gilr tai tru sé chinh clia Cong ty toi thiéu muoi Iam (15) nam ké
tir ngay ban hanh.

Diu 15: Théng béo nghi quyét Dai hoi dong c6 déng cho ¢6 dong va cdng b ra cong ching

1. Bién ban hop/bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trén website clia Cong ty trong thoi han hai
muoi bon (24) ké tir ngdy bé mac cudc hop

2. Cong ty phdi to chirc cong bd thong tin vé Bai hdi dong cd dong theo quy dinh cong bo ra cdng chiing
theo cé&c quy dinh ctia phap luat vé chirng khoan vathi treong chirng khoan.

Digu 16: Quy trinh 18y y kién c¢6 dong bang van ban dé théng qua nghi quyét ctia Pai hdi dong ¢
dong

Quy trinh 18y ¥ kién c6 ddng bang van ban thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 ctia Diéu 18 Cong ty.
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_ CHUONG 1l

HOI BONG QUAN TRI
Piéu 17: P& ci¥, trng ctr, bau cr, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ho6i dong Quan tri
1 Tiéu chuan thanh vién Hoi dong quan tri
a. Thanh vién HBQT phai dap (ng cac Tiéu chuan va diéu kién tai khoan 1 diéu 151 luat doanh nghiép
va diéu I cong ty. Thanh vién HDQT cé thé khdng phai 1acd dong ctia Cong ty.
b. Thanh vién HDQT khong dugc dong thoi 1a Thanh viéen HDQT tai qua 05 cong ty khac.
2 Trinh tuw, cach thirc, thi tuc dé ctr, (’ng cr vao Hoi ddng Quan tri
2.1 P8 clr véo Hoi dong Quan tri duoc thye hién theo quy dinh tai khoan 2 vakhoan 3 Biéu 24 clia Diéu
|& Cong ty.
2.2 Danh séach, ly lich va céc thong tin c6 lién quan clia c&c (rng vién duoc dé cir hodc (ng clr dé bau vao
HOi dong Quan tri, Ban kiém soét phai duoc gtri vé& cho HOi ddng Quén tri drong nhiém chdm n hat muoi
(10) ngay trudc khi Bai hdi dong cd dong thuong nién dugc to chikc.
2.3 Danh sach (rng vién duoc dé clr hodc tng ctr vao Hoi dong Qudn tri (kéem theo ly lich, théng tin) phai
duoc niém yét cong khai tai tru s¢ chinh clia Cong ty va dia diém noi t6 chic Pai hoi.
3 Céach thirc bau thanh vién Hoi dong Quan tri
3.1 Viéc bau thanh vién Hoi dong Quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 moi
cO dong co tong sO bi€u quyét tvong tng véi tong s cO phan s& hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau
clia Hoi ddong Quan tri va cd dong c6 quyén don hét téng s6 phiéu ctia minh cho mdt hodc mot sé tng ctr
vién hodc phan bd dong déu.
3.2 Phiéu bau do Ban t8 chtic in sén, c6 danh sach cac Gng vién, sip xép theo thir ty theo bang chi céi
tiéng Viét, co ghi gia tri hodc so co phiéu, cd dong dau Cong ty.
3.3 C0 dong c6 quyén bau cho chinh minh néu ho ¢é tén trong danh séch (rng ctr vién ghi trong phi€u bau
clt.
3.4 Phiéu bau duoc phaét tai bubi hop Bai hoi ddng cd dong. Trén moi phiéu bau c6 ghi tén nhitng nguoi
ing clr vao Hoi dong Quan tri, thong tin vé c6 dong vatong s6 cd phan cé quyén biéu quyét ma ho dai
dién. C6 dong phai kiém tra s c6 phan ghi trén phiéu bau, néu c6 sai s6t phai thong bao lai ngay tai thoi
di€ém nhan phiéu.
3.5 Phiéu bau ctr khdng hop 1é la phi€u thuéc mot hodc nhiéu truong hop sau:
a. Phiéu khong phai ctia Ban kiém phiéu phat hanh;
b. Phiéu bau cho nhiéu ngudi hon sb lugng dadugc quy dinh;
c. Phiéu c6 tdy xda, stra chira ndi dung;
d. Phiéu bau c6 tén nhi'ng ngudi ngoai danh sach dé clr vaing cir dadug ¢ Pai hoi dong c6 dong thong
qua treéc khi bau ctr;
d. Cac trwong hop khéc theo quy dinh clia phap luat hodc quyét dinh ctia Bai hoi dong c6 dong.
3.6 Cian c¥ vao SO lwgng thanh vién quy dinh cho Hi ddng Quan tri, Dai hdi ddng cd dong sé dua vao ty
|& phi€u bau cé s6 c¢d phan cao nhat tlr trén xudng dé chon cho dl s6 lugng thanh vién Hoi dong Quan tri.
3.7 Néu bau vong th nhat ma khong da so thanh vién Hi dong Quan tri thi Dai hoi dong co dong tiép
tuc bau vong thir hai d6i véi nhitng (rng vién con lai cho t&i k hi dd thanh vién Hoi dong Quan tri hoac do
Pai hoi dong c6 dong quyét dinh.
3.8 Trong trwong hop phai lra chon mot (01) trong hai (02) (ng ctr vién dat duoc ty € phiéu bau ngang
nhau thi (rng vién nao dang c6 c6 phan nam gitt nhiéu hon s& dugc chon. Néu s6 ¢ 6 phan ndm gilr bang
nhau thi viéc Iva chon sé do Chu toa quyét dinh theo mdt phuong thi)c ma Dai hdi dong ¢ dong cho la
phu hop.
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3.9 Khi két qua bau clr dugc cong nhan sau khi bién ban bau clr da dwoc Chi toa phé chudn va nghi

quyét duoc Bai hdi dong c6 dong théng qua.

4. Cac trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri

HOi dong Quan tri phai hop va ra quyét dinh vé viéc bai nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi dong Quan
tri trong céc trwong hop theo quy dinh tai khoan 4 biéu 23 clia Biéu Ié Cong ty.

5. Bau Chua tich H6i dong Quan tri

- Sau khi ¢6 két qua bau ctr thanh vién Hoi dong Quan tri clia Dai hoi dong co dong, HOi dong Quan tri
phai lva chon trong s6 cac thanh vién clia minh dé bau ra mot (01) Chu tich.

- ChU tich Hoi dong quan tri khéng kiém nphiém chirc vu Tong giam ddc diéu hanh ciia Cong ty. Viéc
Chu tich Hai déng quan tri kiém nhiém chic Téng giam ddc diéu hanh phai dugc phé chuan hang nam
tai Dai hoi dong cod dong thuong nién.

6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

Thong b&o vé bau, mién nhiém, béi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd ra cong
chiing theo céac quy dinh cla phép luat vé chirng khoan vathi trudng chiing khoén.

Piéu 18: trinh tw, thu tuc to chirc hop Hoi dong Quan tri

1. biéu kién t0 chirc hop Hoi dong quan tri

- Chd tich Hoi dong Quan tri triéu tap hop HOi dong Quan tri.

- Hoi dong quan tri hop thudng ky moi quy it nhat mot (01) lan hodc hop bét thudng theo quy dinh tai
khaoédn 3 Diéu 27 clia Diéu & Cong ty.

- Khi xét thdy can thiét, Cha tich HOi dong Quan tri ¢ thé moi cac ca nhan khac tham dv cudc hop Hoi
dong Quan tri. Nhitng ngudi duoc moi cd thé phét biéu y kién khi duoc chl toa yéu cau, nhung khong

duoc biéu quyét.

- Nguoi triéu tap cudc hop Hoi dong Quan tri cd trach nhiém chi dao Thu ky Cong ty chuén bi tai liéu
hop vachuyén tai liéu cho tirng thanh vién HOi dong Quan tri va dai biéu dugc moi hop.

2 Théng bao hop HOi dong Quan tri

- Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gi thong bao maoi hop
cham nhét 03 (ba) ngay l1am viéc truéc ngay hop cho céc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
Kiém soat va Tong Giam déc (néu cd).

- Théng béo moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chwong trinh, céc van dé th do luan
va quyét dinh, kem theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cla thanh vién khéng thé du

hop.

- Thong bao mbi hop duoc giri bang bwu dién, fax, thr dién tr, SMS hoéc phuong tién khac, nhung phai

dam bao dén dugc dia chi/email/ s6 dién thoai cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri dugc dang ky tai
Cong ty.

- Thong béo moi hop phai ghi rd thoi gian, dia diém hop, ndi dung hodc chuong trinh hop, cac véan dé
thdo luan va quyét dinh. Kém theo théng bédo m&i phai cé tai liéu st dung tai cudc hop do.

3. Céach thirc biéu quyét théng qua nghi quyét clia Hoi dong quan tri

a. Céc thanh vién HOi dong Quan tri thuc hién biéu quyét theo quy dinh tai khoan 9 Biéu 27 clia biéu Ié
Cong ty.

b. HOi déng quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s¢ da s6 thanh vién Hoi dong
quén tri du hop tan thanh. Truong hop s6 phiéu tan thanh va phan d6i ngang bang nhau, phiéu biéu quyét
clia Chu tich Hoi dong quan tri la phiéu quyét dinh.

c. Nghi quyét theo hinh thirc 1dy y kién bang van ban duoc thong qua trén co s y kién tan thanh clia da
g thanh vién HOi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi

quyét dugc thdng qua tai cudc hop.
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d. B0i v6i cac van dé phai quyét dinh ngay makhong thé triéu tap hop Hoi dong quan tri hodc khong thé
|4y y kién bang van ban, thi duoc xi ly kip thoi bang ché do hoi y trén dién thoai, hodc gri thw dién ti,
hogc fax gitra Chi tich Hoi dong quan tri va cac thanh vién.

Céc quyét dinh duoc thdng qua trong cudc hop dién thoai, hodc qua thu dién t&, haic fax duoc td chic
mot cach hop 18 sé c6 hiéu luc ngay khi két thic cudc hop nhwng phai duoc khang dinh bing cac chir ky
trong bién ban cla tat ca thanh vién Hoi dong quan tri tham du cudc hop nay.

4. Uy quyén tham dv cudc hop Hoi ddng Quan tri

a. Thanh vién Hoi dong Quan tri (ké ca Cha tich Hoi dong Quan tri) c6 thé Gy quyén cho mét (01) thanh
vién Hoi dong Quan tri khac tham dv cudc hop HoOi dong Quan tri bang van ban gti dén Cha tich Hoi
dong Quan tri trrdc ngay t6 chirc hop it nhdt mot (01) ngay. Cha t jch Hoi dong Quan tri Gy quyén thi
phai thong béo cho céc thanh vién Hoi dong Quan tri biét truéc ngay t6 chirc cudc hop it nhat mot (01)
ngay.

b. Thanh vién HOi dong Quan tri khdng dwoc phép Uy quyén cho ngudi khong phai la thanh vién Hoi
dong Quan tri tham du cudc hop néu khdng duoc da s6 thanh vién Hoi dong Quan tri con lai chap thuan.
5. Bo phiéu trurdc bang véan ban

Céc thanh vién Hoi dong Quan tri khong thé du hop cd quyén biéu quyét thdng qua bd phiéu truéc bang
van ban. Phiéu biéu quyét phai dyng trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Cha tich Hoi dong
Quan tri trudc khi khai mac cudc hop. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude s ching kién cua tat ca
nhirng ngudi dy hop.

6. Cach thirc phan dbi, yéu cau hay bé nghi quyét ciia H6i dong Quan tri

a Thanh vién HOi dong Quan tri c6 quyén phan déi nghi quyét ctia Hoi déng Quan tri bang cac yéu cau,
thu ky cudc hop ghi y kién phan doi vao bién ban cudc hop néu nghi quyét cong b6 ngay tai cudc hop,
hodc glri van ban dén Hoi dong Quan tri néu nghi quyét duoc cong b d sau cudc hop.

b. Trong moi trudng hop, thanh vién Hoi dong Quan tri van phai tuan tha nghi quyét ctia Hoi ddng Quan
tri cho dén khi cé phan quyét c6 hiéu lyc cla tda an hodc trong tai vé viéc hly nghi quyét clia Hoi dong
Quan tri.

Piéu 19: Bién ban vathon g qua bién ban hop Hoi dong Quan tri

1. Céc cudc hop clia Hoi dong Quan tri déu phai duoc ghi vao 5 bién ban. Bién ban phai 1ap bang tiéng
Viét, c6 cac ndi dung chi yéu sau:

- Tén, tru s& chinh, so va ngay dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh.

- Muc dich, chuong trinh, Thoi gian, dia diém hop vandi dung hop.

- Ho vatén tirng thanh vién hop hoac ngudi dugc Gy quyén du hop; ho vatén cac thanh vién khéng du
hop, ly do.

- Céc van dé duoc thao luan vabiéu quyét tai cudc hop

- Tém tat phat biéu y kién cla tirng thanh vién du hop theo trinh t dién bién clia cudc hop.

- K&t qua biéu quyét, trong do6 ghi rd nhitng thanh vién ddng y, phan déi vabd phiéu trang.

- Cé&cvan dé daduoc thdng qua.

- Chir ky cla tat ca cac thanh vién hodc dai dién theo Uy quyén du hop.

- ChU toa va thu ky phai chiju trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh xéc cla n6i dung bién ban hop
HDQT.

2. Bién ban hop HDQT phai duoc thdng qua va biéu quyét nhét tri tai cudc hop HDQT.

3. C&c tai liéu st dung trong cudc hop HDQT phai duoc luu trik tai tru s¢ chinh cia Céng ty trong thoi
han it nhat la mudi 1am (15) nam.

4. Chi tich HPQT hoic Thu ky Cong ty c6 trach nhiém chuyén bién bén hop va nghi quyét HBQT cho
céc thanh vién HDPQT (bao gdm cac thanh vién du hop va céc thanh vién vang mit).

Quy ché Noi bo vé Quan trj Cong ty - Trang 10/ 25



Piéu 20: Cong b6 thdng tin vé nghi quyét Hoi dong Quan tri

Cong ty co tréch nhiém cong bd thong tin trong ndi bd cong ty va cho cac co quan hitu quan (néu dugc
yéu cau), hodc trén cac phuong tién thong tin dai chlng, trén trang website clia cong ty theo trinh tv va
quy dinh cta phép luat doanh nghiép vaphap luat vé chitng khoan vathi trudng chirng khoén.

CHUONG IV
BAN KIEM SOAT

Diu 21: Bé ct, (rng clr, bau clr, mién nhiém va bai nhiém Kiém soat vién
1. Tiéu chuan Kiém soét vién dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 clia Diéu |é Cong ty.

2. Céch thirc ¢d déng, nhom c6 dong (ng ctr, dé clr nguoi vao vi tri Kiém soat vién theo quy dinh cla
phap |ut va thie hién theo quy dinh tai khoan 2 vakhoan 3 Diéu 32 cuia Diéu 1é Cong ty.

3. Cach thpfc bau Kiém soat vién dugc thuc hién thuc hién tvong tw quy dinh tai khoan 3 Diéu 17 cla
Quy ché nay.

4. Céc trudng hgp mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
32 clia Biéu 1é Cong ty.

5. Quyén tiép cin thong tin va tinh doc lap cla Kiém soat vién dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 33 clia Diéu Ié Cong ty.

Diéu 22: Trach nhiém va nghia vu clia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat chiu trach nhiém trwéc co dong ctia Cong ty vé cac hoat dong giam sat cia minh. Ban
kiém soat co trach nhiém gidm sat tinh hinh tai chinh Cong ty, tinh hop phap trong céc hoat dong cla
thanh vién HDQT, hoat dong clia thanh vién Ban giam déc, can bo quan ly Cong ty, sw phéi hop hoat
dong gilra Ban kiém soét v&i HDQT, Ban giam d6c vacd dong, va cac nhiém vu khac theo quy dinh cua
phép |uat va Diéu 1é Cong ty nham bao vé quyén lgi hop phap clia Cong ty va o dong.

2. Ban ki€ém soat hop it nhat hai (02) lan trong mot nam, s luong thanh vién tham dv hop it nhat 1a hai
phéan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dugc 1ap chi tiét vard rang. Thu
ky va céc thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao céc bién ban cudc hop. Cac bién ban
hop clia Ban kiém soét phai duoc lvu gitr nhe nhitng tai liéu quan trong ctia Céng ty nham xac dinh trach

nhiém cta tirng thanh vién Ban ki€ém soat déi voi cac nghi quyét ctia Ban kiém soat.

3. Trong céc cudc hop clia Ban kiém soét, Ban kiém soat cé quyén yéu cau thanh vién HPQT, thanh vién
Ban giam ddc, thanh vién kiém toan ndi bd (néu c6) vathanh vién kiém toan doc lap tham gia vatra [0i
cac van dé ma Ban kiém soat quan tam.

4. Truang hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham Diéu 1é Cong ty
clia cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam doc diéu hanh va cac can bd quan Iy khac, Ban kiém soat
phéi thdng bao bang véan ban vai Hoi dong quan tri trong vong bdn muoi tam (48) gi®, yéu cau nguoi co
hanh vi vi pham cham dt vi pham va co gidi phap khac phuc hau qua. Sau thoi han bay (07) ngay ké tir
ngay ra théng bao néu trén, néu ngudi cé hanh vi vi pham khdng chdm d ¢t vi pham va co giai phap khac
phuc hau qua, Ban kiém soét c6 trach nhiém béo céo truc ti€p vi Uy ban Ching khoan Nha nuéc vé van
dé nay.

5. Ban ki€ém soat c6 quyén Iva chon va dé nghi DPHDCD phé chuén to chirc kiém toan doc lap thuc hién
ki€ém toan cac bao cdo tai chinh clia Cong ty.
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6. Ban kiém soét chiu trach nhiém béo céo tai DPHDCD theo quy dinh.

Piéu 23: Thu lao ctia Ban kiém soat
Thu lao clia Ban kiém soat duogc thuc hién theo Khoan 4 Diéu 33 cua diéu 1é cong ty.

o CHUONGV ,
THANH LAP VA HOAT BONG CUA CAC TIEU BAN
THUOC HOI BONG QUAN TRI

Diéu 24: Céctiéu ban thudc Hoi dong quan tri
1. HOi ddng Quan tri thanh 1ap cac tiéu ban dé hd tro hoat dong clia Hoi dong Quan tri, céc tiéu ban nay
duoc lap theo nghi quyét ctia dai hoi co dong, bao gom céc tiéu ban sau:

+ Ti€u ban chinh sach phat trién;

+ Tiéu ban kiém toan noi bo:

+ Ti€u ban nhan su;

+ Tiéu ban lwong thudng ;

+ Céc tiéu ban dac biét khac:
2. Hoi déng Quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap, trach nhiém clia cac ti€u ban vatrach nhiém cla
tleng thanh vién.
3. Truong hop HOi dong Quan tri khdng thanh 1ap ti€u ban thi Hoi dong Quan tri s& o thanh vién Hoi
dong Quan tri doc lap phu trach riéng tlrng van dé dla tiéu ban doé.

4. Tat ca nhiém vu, quyén han cta mot tiéu ban bat ky, néu chua dugc thanh lap, sé& la nhiém vu va
quyén han ctia HPQT.

DPiéu 25: Co cau cua cAc tiéu ban

1. Trong qué trinh thuc hién quyén han duoc uy théac, cac Tiéu ban phai tuan thd cac quy dinh ma Hoi
dong quan tri dé ra.

2. Nghi quyét ctia cac Tiéu ban chi co hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét tai phién
hop clia Tiéu ban lathanh vién Hoi dong quan tri.

3. Tiéu ban nhan si va Tiéu ban lvong thudng phai co it nhat mot (01) thanh vién HDQT doc lap lam
trudng ban).

Piéu 26: Tiéu chudn thanh vién cla tiéu ban, trwdng ti€u ban
1. Thanh vién clia Tiéu ban phai co kién thirc hodc kinh nghiém veé Iinh vic tiéu ban nhan phu trach.

2. Thanh vién cla Tiéu ban c6 thé gdm mot hodc nhiéu thanh vién clia Hoi dong quan tri va mft hodc
nhiéu thanh vién bén ngoa theo quyét dinh cla Hoi dong quén tri.

3. Viéc lya chon thanh vién bén ngoadi phai dam bao nguyén tic s6 lugng thanh vién bén ngoai it hon
mot nira tong s6 thanh vién clia Tiéu ban.

4. Thanh vién bén ngoai dwoc quyét biéu quyét véi tw cach thanh vién cla Tiéu ban.
5. HOi déng quan tri Quy dinh Tréch nhiém cla cac tiéu ban vatirng thanh vién.
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, B _ CHUONGVI i . ) )
TONG GIAM DOC PIEU HANH, CAC CAN BO QUAN LY KHAC
VA THU KY CONG TY

biéu 27: B6 may quéan ly

1. TO chirc BO may quan ly:
TO chirc B6 may quan ly duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 28 clia Diéu Lé Cong ty. S6 lugng Giam
doc quan ly & do Tong Giam Dac diéu hanh @@ xuét va dugc HDQT phé chuan.

2. Thanh phan clia Ban Tong Giam doc va cac Giam doc quan ly:
Ban Tng Gidm déc va cac Giam doc quan Iy c6 quy md pha hop véi hoan canh thyc té cia Cong ty tai
tlrng thoi diém. Thanh phan sé bao gdm céc vi tri duoc khuyén nghi nhu sau:

Ban Tong Giam doc:
- Tong Giam dac diéu hanh;
- C4c Pho TOng Giam doc diéu hanh;

Nguoi quan ly khac:
- Giam dbc quén ly Thiét ké;
- Giam dbc quan ly Ky thuat;
- Giam dbc quan ly Kinh doanh;
- Giam dbc guén ly Tai chinh;
- Giam d6c gudn ly Hanh chinh - Nhan sv;

Diéu 28: Lwa chon, b6 nhiém va mién nhiém ngudi qguan ly doanh nghiép
1. C4c tiéu chudn clia nguoi quan Iy doanh nghiép;
Téng giam doc diéu hanh va nhitng nguodi quan ly khéac khong phai 1a nguei ma phép luat cdm gilt cac
chlrc vu nay va phai dap (rng cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.
Céc quy dinh cu thé v& tiéu chudn chung clia B6 may quan |y bao gom cac ndi dung sau:
- C6 d0 néng luc hanh vi dan sy vakhéng thudc déi twgng bi cdm quén ly doanh nghiép;
- Chiém dugc long tin clia céc ¢6 dong, cac cap quan ly vanhan vién trong Cong ty;
- C6 dirc tinh trung thirc, nhiét tinh vaco uy tin;
- C6 chuyé&n mén, bang cdp va cac ky nang t6 chirc phti hop, kha ndng géan két lgi ich cla tat ca
cac bén lién quan va dua ra cac quyét dinh hop ly;
- C6 kinh nghiém kinh doanh, c6 kién thirc tot vé kinh té, chinh tri, phap luat va céc van dé xa hdi
cling nhw kién thirc va xu hudng thi tredng, san phdm va doi thd canh tranh;
- CO kha nang bién kién thirc vakinh nghiém thanh céc giai phap ap dung vao hoat dong san xuét
kinh doanh dlia Cong ty;
Céc tiéu chuan riéng cu thé sé do Tong Giam doc dé xuat va HDQT phé chuan.

2. Viéc b6 nhiém nguoi quan ly doanh nghiép

Viéc b6 nhiém nguoi quan ly doanh nghiép dwoc thuc hién theo Digu 28, Diéu 29 va Diéu 30 clia Diéu
|& COng ty.
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3. Ky hop dong lao déng véi nguoi quan ly Cong ty
- Tham quyén ky két va quyét dinh céc diéu khoan clia hop dong lao dong duoc thuc hién theo Diéu 29
clia Diéu Ié Cong ty.
- HPQT c6 thé xem xét dwa vao thém céc diéu khoan va cac diéu kién khac trong hop dong lao dong doi
vOi Tong gidm ddc diéu hanh vanhitng nguoi quan ly khac, néu xét thdy can thiét:
= Ché tai (phat hodc boi thuong) & p dung khi mot bén khong thie hién trach nhiém ctia minh;
= Nhitng loi ich va wu dai khéc;
= Phi bdi thuong;
» Pijéu khoan vé tinh bdo mat trong thoi gian hgp dong ciing nhw khi thanh vién B6 may quéan ly
roi khoi Cong ty véi bat cv ly do gi;
= Diéu khoan vé viéc khong canh tranh trong thoi han hgp dong cling nhu sau khi thanh vién B
may quén ly ra khéi Cong ty véi bét ky ly do gi.
= Cam két bao vé lgi ich clia Cong ty vacéc o6 dong
= DPiéu kién chdm dit hop dong trudc thoi han.
4, Tham quyén clia ngudi quan ly doanh nghiép
a Téng Giam ddc diéu hanh cd toan quyén vé co cdu to chirc va céc quy ché quan ly ndi bo clia Cong ty
(trlr nhitng tham quyén clia HPQT duoc dé cap tai Quy Ché nay) vathuc hién bat ky nhiém vu nao khéc
theo quy dinh tai Diéu 1&, Quy ché quan tri cong ty hodc 1a nghi quyét ciia HDQT.
b. Quyén han clia nhirng nguoi quan ly & do Tong Giam doc dieu hanh quyét dinh thong qua van ban
quy dinh ndi bd (bao gdbm Quy dinh vé phan cap quan ly va cac quy dinh, tai liéu khac).
5. Cac treong hop mién nhiém ngudi quan ly Céng ty
- Hdi dong quan tri c6 thé mién nhiém Téng giam doc digu hanh vanhiing nguoi quan Iy khéc khi da
& thanh vién Hai dong quan tri c6 quyén biéu quyét dv hop tan thanh va bd nhiém Tdng giam doéc
diéu hanh méi thay thé.
- Tiéu ban Nhan si s& xay dwng cac quy dinh lién quan tOi cic cin ct, trinh tw va thi tuc ba mién,
céch chirc cac vi tri Giam doc quan ly, Ké toan truong.
6. Thong bao bé nhiém, mién nhiém nguoi quan ly Céng ty
Sau khi co quyét dinh b6 nhiém, béi nhiém, mién nhiém hodc cach chiic ngudi qudn ly doanh nghiép,
Cong ty cb trach nhiém cong bd thdng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac
phwong tién thdng tin dai chang, trén trang website ciia Cong ty theo trinh tw va quy dinh cla Luéat
Chtrng khoan.

Diéu 29: Quy trinh hoat dong clia B6 may quan ly

T6ng Giam doc diéu hanh chju trach nhiém ban hanh quy dinh vé:

- Tan suét t6 chirc cac cudc hop clia Ban Tong Giam doc/ngudi quan ly khac

- Thu tuc to chirc vatién hanh céc cudc hop clia Ban Tong Giam doc/nguoi quan ly khéc;

- Triéu tap, ndi dung, t6 chirc vachi tri cac cudc hop Ban Tong Giam déc/ngudi quan ly khac;

- Thu tuc ra quyét dinh trong cac cudc hop clia Ban Tong Giam doc/ngudi quan ly khac va ky tat ca
céc van ban, quyét dinh vabién ban cudc hop Ban Tong Giam déc/nguoi quan ly khac;

- Hinh thtrc vathoi han thdng bao hop;

- Biéu quyét trong cac cudc hop clia Ban Tong Gidm doc/ngudi quan ly khéc;

- Thu ky cudc hop, bién bén cac cudc hop cla Ban Tong Giam déc/ngudi quan ly khac va ché do Iuu
trir;
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- Cu0c hop Ban Tong Giam doc/ngudi quan ly khac chi co gia tri khi co it nhat %2 $ thanh vién Ban
T6ng Giam doc/ngudi quan ly khac du hop. Viéc vang mét phai co ly do chinh dang va duoc chap
thuan.

Piéu 30: Ché do luong thudng va lgi ich khac cho ngudi quén ly Congty
HDQT quyét dinh mic lvong, thudng clia Tong gidm doc diéu hanh, Nguoi quan ly khac va Ké toan
trudng trén co s& dé xudt ctia Tong giam doc diéu hanh;
HDQT c6 trach nhiém ban hanh quy ché vé lvong thudng va cac lgi ich khac.
Tiéu ban Luong thuong cla HDQT sé du thao mot dé xuét cho HPQT vé quy ché lwong thudng valgi
ich khéc, hadc cho y kién vé quy ché lvong thwdng da co. Thi lao (Iwong, thwdng valgi ich khéc) cla
cac thanh vién Bo may quan ly cé thé bao gdbm mét phan cd dinh vamot phan bién dong tuy theo két qua
haat ddng clia Cong ty.
Viéc xay dung chinh sach lvong thwéng duoc dua trén:

- Pham vi trach nhiém:

- Phdm chét, nang luc yéu cu ;

- Kinh nghiém;

- N&ng luc ca nhan vakha nang kinh doanh;

- Mtrc lvong trong Cong ty va trong nganh néi chung;

- Nang luc vachi so tai chinh cia Cong ty ;

- Yéu t6 thj trvong vé nhan su va cac yéu t6é khac;

Piéu 31: Pao tao va Banh gia nang luc hoat dong
Ngudi quén 1y doanh nghiép phéi tham gia céc khéa do tao vé quan tri cong ty tai cac co s& dao tao
duoc Uy ban Chirng khoan Nha nudc cong nhan.
HDQT c6 trach nhiém ban hanh quy dinh vé danh gia nang lyc ddi véi Ban Tong Giam doc va nguoi
quan ly khac. Quy dinh nay phai bao gém t6i thiéu cac ndi dung: phwong phap, tan sudt, cach thic, trinh
tu.
HDQT cling c6 thé dwa va0 céc ban ty danh gia hoat dong clia thanh vién Ban Tong Giam ddc, nguoi
guan ly khéac vay kién danh gia ctia Tong Giam Doc diéu hanh doi véi cac Giam doc quan ly.
Dbiéu 32: Thu ky Céng ty
1. D& ho tro cho hoat dong quan tri Cong ty duoc tién hanh mdt cach cé hiéu qua, HDQT phai chi dinh it
nhét mot nguoi lam thw ky Cong ty. The ky Cong ty phai la nguoi c6 hi€u biét vé phap luat. Thu ky
Cong ty khong dugc dong thoi lam viéc cho Cong ty kiém toan hién dang kiém toan Cong ty.
2. Vai tro vanhiém vu ctia Thr ky Cong ty bao gom:
- HO trg t6 chirc triéu tap hop Pai hdi ddng cd dong, HOi dong quan tri; ghi chép cac bién ban hop;
- HO trg thanh vién Hoi ddng quan tri trong viéc thuc hién quyén vanghia vu duoc giao;
- HO tro Hoi dong quan tri trong ap dung vathuc hién nguyén tac quan tri Téng cong ty;
- HOG trg Cong ty trong xay dung quan hé c& dong va bdo vé quyén va lgi ich hop phap cla cb
doéng;
- HO trg Cong ty trong viéc tuan thl ding cac nghta vu cung cap thong tin, cdng khai hoa thong tin
vathd tuc hanh chinh;

3. Thu ky Cong ty co trach nhiém bao mat thdng tin theo cac quy din h clla phap luat va Diéu Ié.
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CHUONG VII
QUY TRINH, THU TUC PHOI HOP HOAT bONG

Dieu 33: Nguyén tac lam viéc

Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong Giam B6c diéu hanh va Nguei Quan ly khac phéi tv chiu
tréch nhiém trong qua trinh thyc hién nhiém vu dugc giao v & phai nghiém tlc phdi hop hoat dong dé bao
vé quyeén loi hop phap clia c6 dong, phat trién Cong ty.

Tat ca cac thanh vién déu c6 quyén bao Iwu y kién thong nhat hodac khéng théng nhat déi véi mot ndi
dung va c6 trach nhiém giai trinh vé viéc do khi dugc yéu cau.

Diéu 34: Quy trinh, thd tuc phdi hgp hoat déng clia cia BKS

1. BOi voi viéc tiép can thong tin vatai liéu cia Cong ty : BKS ¢ nghia vu néu rd |y do trong van ban

yéu cau cung cdp va bdo mat tuyét doi cac thong tin thu dugc trong qua trinh giam sét hoa t dong Cong

ty. Viéc tiét 10 cac thdng tin nay chi khi cé yéu cau cla co quan c6 thdm quyén hodc dugc s dong y cla

DHDCD.

Céc thong tin vatai liéu nay bao gdm nhung khong gidi han ¢:

- Théng bado mbi hop cung tai liéu lién quan, phiéu 1y y kién thanh vién HDQT;
- Bién ban, Nghi quyét cila HDQT;

- Béo céo clia Tong Giam doc;

- Thoéngtin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh;

- Béo céo tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh;

- Bé&o cao danh gia cong tac quan ly cia HPQT;

Va duoc cung cap theo nguyén tc sa u: Tai lidu clia HPQT, Téng giam déc dugc glri dén BKS vao cung

thoi diém gtri dén céc thanh vién HDQT.

2. Bbi v&i nguoi diéu hanh Cong ty:

BKS c6 chirc nang kiém tra va gidm sét. Cu thé trinh t, tha tuc nhw sau:

- Thanh vién BKS c6 quyén yéu cau Tong Giam déc va Nguoi quan ly khac tao diéu kién tiép can ho
so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh cltia Cong ty tai Tru s& chinh ho&c noi luu trik ho so.

- P0i voi hoat dong ctia Tong Giam doc va Ban Giam doc diéu hanh, cén clr vao céc bdo céo hoat
dong thuong ky vanhiing yéu cdu cung cép thdng tin cé biét cia BKS, BKS c6 quyén dé nghi HBDQT
xem xét lai cac quyét dinh clia Téng Giam déc. Trong trudng hop c6 déu hiéu vi pham phap luét,
Diéu 1é Cong ty va co thé gay thiét hai I6n vé vat chat, uy tin ctia Cong ty, BKS c6 quyén gtri thong
bao dén Téng giam ddc nham muc dich yéu cau dirng ngay viéc thuc hién cac quyét dinh do. Trong
vong mot (01) gio ké tir khi g&i yéu cau, BKS phai thdng bao y kién cla BKS véi cac thanh vién
HDQT. Chu tich HDQT sé ra thdng bao vé viéc nglrng thirc hién cac quyét dinh clia Téng Giam dac.

- P0i v6i thong tin, tai liéu vé quén ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va béo céo tinh hinh kinh
doanh, bao céo tai chinh, van ban yéu cau clia BKS phai dugc g&i dén Cong ty trudc it nhat [48] gio.

- BA4i voi viéc st dung tr van doc lap bén ngoai, BKS phai thdng tin vé pham vi, gia tri va cac ndi
dung trong yéu khac trong vong 48 gio ké tir thoi diém xéac 1ap dich vu dé.

3. P6i v6i HPQT:

BKS c6 vai tro giam sét, phdi hop, ti van va thong tin day da, kip thoi, chinh xac. Cu thé trinh tw, thi

tuc nhu sau:

- Thuong xuyén théng béo véi HDQT vé két qua hoat dong ( khéng dai hon 1 quy), tham khdo y kién
clia HPQT trugc khi trinh bao céo, két luan vakién nghi Ien BPHDCD;

- Kbhi kiém tra, giam sat, néu phat hién thay vu viéc dang dién ralam thiét hai dén tai sin ctia Cong ty,
thi thanh vién BKS kién nghi bién phap giai quyét va béo céo xin y kién chi dao kip thoi cta Trudng

Quy ché Noi bo vé Quan trj Cong ty - Trang 16/ 25



BKS. Truong hop khoéng cé bién phap diéu chinh nao t6t hon, thi Truéng BKS ban bac véi HDQT
giai quyét sau do co trach nhiém bao céo trudc DHDCD.

Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuét cla BKS phai co két luan bang van ban ( khéng tré hon 15 ngay
lam viéc ké tir ngay keét thac) gti cho HDQT dé c6 thém co s¢ giup HDQT trong cong tac quan ly
Cong ty. Ty theo mirc dd va két qua clia cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac théng nhét voi
HDQT,

T6ng Giam déc truéc khi bdo céo truéc DHDCD. Truong hop khdng théng nhét quan diém thi dugc

Uy quyén bao lvu y kién ghi vao bién ban va

Trudng BKS c6 trach nhiém bao céo véi DPHDCD gan nhat.

Pai vai cac kién nghi stra doi, bo sung, ci tién co cdu td chirc quan ly, diéu hanh thi BKS phai gdi
vdn bdn cung tai liéu lién quan trwdc it nhat mudi 1am (15) ngay lam viéc so voi ngay dr dinh nhan

dwoc phan hoi.

DGi v6i viéc thdm tra béo céo tai chinh dugc kiém toan, BKS phai phan héi y kién bang van ban
trong vong 7 ngay.

P0oi voi cac ho so, tai liéu khac..ma HDQT gdi dén BKS dé c6 y kién thi BKS 8 phan hoi trong
vong muoi 1am (15) ngay lam viéc.

Piéu 35: Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong cia HPQT
1. Bdi voi BKS:

Chuong trinh, ndi dung céac cudc hop ctia HPQT phai dugc gti dén thanh vién BKS ( néu dugc moi

hop) cung thoi gian gli t¢i cac thanh vién HPQT;

Céc Nghi Quyét clia HPQT dugc gdi dén BKS ( ddng thoi voi thoi diém gdi Tong Gidm ddc) trong
vong 7 ngay ké tlr ngay xac lap.

DGi vai dé xudt cia BKS vé s6 luong thanh vién BKS, HDQT phai phan hoi y kién bang van ban
trong thoi han 7 ngay.

D0i voi dé xudt lva chon Kiém toan doc 1ap, HDQT phai phan hoi y kién bang van ban trong vong 7
ngay.

2. Boi voi Bo may quan ly Cong ty:

Poi vGi cong tac to chirc cudc hop BHDCD thuong nién, HDQT phai thong bao cho TGD Vé viéc
phoi hop, str dung nguon luc trudc it nhat 1a 45 ngay.

Céac van dé ma HDQT phai phé duyét theo dé xuat ctia Tong Giam Ddc, HDQT phai phan hdi trong
vong 7 ngay hoac mét thoi han khac do cac bén thda thuan.

Trong trudng hop cép thiét, vi nhitng muc dich lién quan ti nhiém vu cta minh, c&c thanh vién
HDQT c6 quyén yéu ciu Tong Giam ddc, Ngudi Quan ly khac trong Cong ty cung cdp cac thdng tin
vé hoat ddng clia Cong ty nhung phai dugc sy dong y ciia Chad tich HPQT. Yéu cau phai dugc 1ap
biing van ban vagdi cho T6ng Giam ddc trudce it nhat 24 gio.

HBQT c6 trach nhiém phan hoi cac ndi dung: kién nghi vé Diéu I€; Quy ché quan tri cdng ty ; co cau
t6 chirc vad | yong Ngudi quan ly trong thei han 15 ngay.

Céc ndi dung phé chuan giao dich v&i Nguoi ¢ lién quan hodc Giao dich trong yéu, HDQT phai
phan hdi bang vén ban trong thai han 7 ngay.

D0i voi cac bao cdo danh gia Tong Giam déc va thanh vién BO may quan ly, HDQ T phai gdi ban dy
thdo dén cac doi twong trudc mot thoi gian hop ly.

Trong treong hop cudc hop cia HBPQT cé mai thanh vién BKS, thanh vién B6 may quan ly hoac bat
ky cdp quan ly nao thi HDQT c6 trach nhiém gdi thong bao mai hop, ndi dung chuan bi ( néu co)
trudc it nhat 7 ngay ( thdng qua Thu ky HDQT).

D06i voi céc chi tiéu, st dung chi phi clla HDQT, HPQT phai c6 van ban thuyét minh tinh hop ly khi
gfi ho so, ching tr vé Cong ty.
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Piéu 36: Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat ddng cia B6 may quén ly

1. B6i v6i HPQT:

Tong Giam ddc va céc thanh vién Bo may quan Iy khéc la co quan chép hanh, diéu hanh hoat dong cua

Cong ty, ddm bao Cdng ty hoat déng dién ra binh thuong va cé hiéu qua.

- Tong Gidm dbc c6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot thdm quyén cla minh trong tru ong hop
khan cdp nhv thién tai, dich hoa, hoa hoan, sv ¢6 bét ngo hodc mot vu viéc thugc pham vi diéu chinh
clia Chinh sach quan ly khiing hoang ... nhung phai bao céo bang van ban cho HPQT trong thoi gian
s¥m nhét c6 thé va chiu trach nhiém tru¢c HDQT va BH BCD géan nhét vé céc quyét dinh do.

- T6ng Giam ddc cb quyén tlr chéi thi hanh vabao lwu cac y kién cia minh déi vai cac quyét dinh cla
HBQT néu nhan dinh rang quyét dinh ndy tréi phap Iuat hodc gay ton hai dén quyén lgi cla 96 dong.
Trong trwdng hop nay, Tong Giam doc phai c6 bao céo giai trinh ngay véi HDQT va BKS bdng van
bén.

- Dai vai viéc cho y kién vé mic lvong, loi ich khac ciia Nguoi quan ly, Tong Giam déc sé gai trudc
it nhdt latrong vong 7 ngay.

2. Bi voi BKS:

Tong Giam ddc va cac thanh vién Bd may quan ly khac c6 trach nhiém tiép thu va phdi hop trong cong

tac.

~ _CHUONGVIII
HE THONG KIEM SOAT NOI BO

Tuy thudc vao quy mo, pham vi vatinh chat hoat dong, Cong ty sé thiét lap mot hé thdng ki€ém soét ndi
bd dwdi sy diéu hanh clia Tong giam doc dé giam sat s v tuan tha cac quy dinh phap luat, cac quy dinh
ndi bd va cac quy trinh hoat dong. Hé thdng nay <& trg gilp Tong gidm ddc thic hién viéc tv danhgia dé
dam bao tinh day du, pht hop vahiéu qua clia hé thdng kiém soét ndi bo ctia Cong ty.

Diéu 37: Nguyén téc kiém soat ndi bd

Hé thdng kiém soat ndi bd clia Cong ty phai dugc xay dung dua trén co s& cac nguyeén tic sau:

- Hé thong kiém soat ndi bo la hoat dong lién tuc, khdng bi gian doan.

- Mdi ca nhan tham gia vao qua trinh kiém soat ndi bd déu phai chiu trach nhiém. Hoat dong ctia mdi
canhan thuc hién chirc nang kiém soat phai dugc giam sat bdi mot ca nhan khac trong hé thong kiém
soat nbi bo.

- Hé thdng kiém soét n6i bd phai phan tach cac nhiém vu, phai ngan cdm sw chong chéo céc chirc nang
kiém soat va phan cong céc chirc nang trong sd nhitng nhan vién clia Cong ty sao cho ciing mot ca
nhan & khdng ddng thoi thrc hién chitic ndng lién quan dén: (i) quyén diéu khién mot tai sin nhét
dinh; (ii) ghi chép hoat dong clia tai san nay; (iii) bAo hiém vabdo quan tai san va(iv) trong git cling
mot tai san do.

- Hé thong kiém soét ndi bd co s Gy quyén pht hop va phé chuan cac hoat dong. Hé thdng kiém soat
ndi bd c6 hé théng quy dinh, quy trinh vé& phé chuan cac hoat dong kinh doanh vatai chinh bdi nguoi
c6 thdm quyeén, trong pham vi duoc Gy quyén.

- Co6ng ty bdo dam su tach bach vé to chirc clia cac bd phan dé co trach nhiém kiém soét ndi b va bao
dam rang bd phan nay chiu trach nhiém truc tiép truéc Tong Giam doc, Ban kiém soat/ Tiéu ban
Kiém toan. Sy tach bach vé t& chirc ndy bao dam rang ki€ m sodt ndi bo duoc thdm tra bdi ngudi co
thadm quyén doc 1ap la chi thé khong tham gia thwe hién vaduy tri hé théng kiém soat ndi bo.

- Hé théng kiém soat ndi bd clia Cong ty duoc thiét ké voi van hoa phat trién va cdi tién lién tuc, cho
phép gidi quyét cac van dé nay sinh mdt cach linh hoat, dé dang mé rong va nang cap.

- Mot hé thong cac bao cao kip thoi dbi voi bat ky sw khong phu hop/sai pham nao dugc xay dung mot
céch lién tuc, viéc dam bao cac béo céo kip thoi vé sy khdng phu hop/sai pham véi thoi gian ngan
nhét cho phép nguoi cd thdm quyén hanh dong nhanh chong dé khac phuc su c6.
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Piéu 38: Thanh phan cla hé thdng kiém soat ndi bd

1. M6i truong kiém soét:

- Mai truong kiém sodt tao cac khudn khd va tac dong lén y thirc vé kiém soat ctia moi nhéan vién. D6
|& nén tang cho céc thanh phan khac ctia hé thong kiém soat noi b, tao ra hé thdng ky luat va khudn
kho.

- Céc yéu t6 cla mdi truong kiém soét bao gom tinh liém chinh, céc gia tri dao dirc va nang luc cla
céc cip quan ly vanhan vién, céc triét ly vé quéan ly va hinh thirc hoat dong, cach thirc ma cdp co
thdm quyén phan dinh quyén han va trach nhiém, cach t6 chic va phét trién ngudn nhan luc va
nhirng dinh hudng va lvu tdm do HPQT dua ra.

2. Banh gia rui ro:

Cong ty xay dung mot hé théng quan tri rli ro xuyén sudt Co ng ty bao gdbm cac yéu t6 co cau quan tri rai
ro pht hop, nhét quan, hiéu qua quan tri rdi ro lamoi quan tam cta tat ca moi nhan vién vathiét 1ap mot
rén van hoa rai ro trong Cong ty qgén tri rdi ro tich hgp vao céc chién lugc, quyét dinh, hoat dong, cac
quatrinh, chtic ndng, dv &n, san pham, dich vy vata san.

3. Cac hanh dong kiém soat:

La cac quy ché, quy dinh, tha tuc quy trinh dam béo rang cac chi thi quan ly duoc thuc thi, cac hanh
dong can thiét duoc thwe hién nhdm han ché rai ro va dat dugc muc t jéu. Cac hanh dong nay bao gbm
nhung khong gi¢i han & phé chuan, Gy quyén, tham tra, gidng hoa, xem xét lai viéc thuc hién cac hoat
dong, sw an toan cla tai san va sy phén tach trach nhiém.

4. Thong tin vatruyén théng:

Hé thong kiém soat ndi bd khong chi xr ly cac dir liéu ndi bd Cong ty ma con xt ly céc thong tin vé su
kién va hoat dong bén ngoai va céac diéu kién can thiét dé dwa ra cac quyét dinh kinh doanh ding dan va
bao cao ra bén ngoai. Diéu quan trong 1a BO may quan ly khong chi gi¢i han ho trong co ng tac truyén
théng v6i y nghia 1a mot bién phap kiém soat, ma con nhan manh vao y nghia va muc dich cta yéu t6
kiém soat cu thé.

5. Gidm sat mrc do hiéu qua cta hé thong kiém soat noi bo:

Hé théng kiém soét ndi bd s& duoc gidm sat qua thoi gian dé danh gia chét lugng hoat dong cua hé
thong. Viéc nay dugc thuc hién thdng qua cac hanh dong gidm sat lién tuc, nhitng danh gia riéng I, hoac
két hop ca hai. Bat ky su truc tric trong kiém soat ndi bd can dugc bdo céo Ién trén, nhitng van dé
nghiém trong can dugc béo céo truc tiép voi Tong Giam Bdc va B may quan ly. HDQT, Tong Giam
doc can quy dinh ché tai &p dung khi co vi pham vé kiém soét trén co s¢ du kién truéc.

Diéu 39: Trach nhiém vé kiém soat nodi bod

Cong ty c6 tréch nhiém xay dung hé théng kiém soét noi bo (KSNB), thuong xuyén kiém soét viéc chap
hanh phép lut va cac quy dinh ndi bo; truc tiép ki€ém sodt trén tat ca cac Iinh vuc tai tru s chinh, chi

nhanh, don vi, cong ty con, dua ra cac hoach dinh va thuc hién bién phap khic phuc dé dam béao hé
thdng ludn dugc theo ddi, do lutng, danh gia thuong xuyén lién tuc.

Céc khoi, phong ban ctia Cong ty, trong pham vi hoat dong ctia minh, £ c6 trach nhiém trong viéc dam
kAo céc kiém soat clia minh, dong thoi ddm bao tat c& cac cép quan |y va nhan vién déu duoc dao tao vé
hé théng va véan hoa kiém soat ctia Cong ty voi si ho trg cia Phong Nhan sy va Phong Kiém soét ndi bo

clia Cong ty.

Kiém soat ndi bd ludn bat dau tlr cép cao nhét clia Cong ty, ¢ cdp do6 HDQT va céac chd thé diéu hanh.
Cu thé l1a HBQT va Ban giam doc diéu hanh chiju trach nhiém thiét 1ap mot méi truong kiém soat noi bo
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phu hop vaduy tri cac tiéu chuan dao dirc & mirc dd cao & moi cap dd hoat dong clia Cong ty viéc thuc
thi c&c quy trinh kié’m,soét ndi bd thudc trach nhiém clia cac cha thé diéu hanh Tong gidm ddc chiu trach
nhiém cudi cung va nam quyén s¢ hiru doi véi hé théng kiém soat.
pinh ky hang ndm, TGD sé tién hanh t6 chirc ra soét, kiém tra, danh gia hé thong KSNB. Viéc ra soét,
danh gia vé tinh day du, hiéu lyc vahiéu qua cta hé thng KSNB dua tr én viéc xac di nh va danh gia rui
ro. Tong giam d6c phai 1ap bdo céo vé két qua tw kiém tra, danh gia hé théng KSNB. Béo céo phai cap
nhat cac rui ro, néu tém tat hoat déng chinh, cac rii ro lién quan twong ng. Bao cdo tw kiém tra, danh
giaveé hé théng KSNB dugc giri cho HDQT.
DPiéu 40: Kiém toan noi bo
1. Gidm sat mtrc do hiéu qud ctia hé théng KSNB
Kiém toan ndi bd dong vai tro quan trong trong co cau quan tri ctia Cong ty. Bo phan kiém toan noi bd
clia Cong ty thuc hién cac cudc ki€ém toan ndi bo theo ké hoach.
Ki€m toan ndi bd xem xét va dam bao do tin cay va do trung thuc clia thong tin, tuan thd cac chinh sach
va quy ché, sy an toan clia tai san, viéc st dung hiéu qua va tiét kiém cac nguon luc, dat duoc cac muc
tiéu hoat dong da thiét lap.
Céc nhiém vu chi yéu cta kiém toan ndi bd dugc xay dung cu thé trong Quy ché hoat dong clia Kiém
toan ndi bo, bao goém nhung khong gi¢i han & cac ndi dung vé kiém toan béo céo tai chinh, kiém toan
haoat dong, kiém toan tuan thi nhu sau:

- Pénh gia viéc tuan tha cla hoat dong kinh doanh d6i voi céc chinh sach vaquy trinh ndi bo.

- Panh gia viéc kiém soat cac bién phap bao vé an toan tai sn.

- Danh gia viéc tuan thi c&c quy dinh phép luét.

- Panh gia su kiém soat ndi bo théng qua thong tin tai chinh.

- Danh gia su kiém soat ndi bd thong qua cac qué trinh kinh doanh.

- Danh gia qua trinh xac dinh, danh gia vaquéan ly rui ro kinh doanh.

- Panh gi4 hiéu qua cuta hoat dong.

- Panh gia viéc tuan tha cac cam két trong hop dong.

- Kiém toan cac cong ty con.

- Tham muu trong qué trinh thiét 1ap cac chinh sach vaquy trinh ndi bo.

- Diéu tra cac vi pham (theo chi dao clia BKS).

2. To chirc b may kiém toan ndi b ctia Cong ty

- Kiém toan ndi bd la mot bd phan cé hoat dong doc 1ap, cac ki€m toan vién ndi bd phai khach quan
khi thuc hién cac cong viéc ctia minh.

- Kiém toan ndi bd duoc tién hanh trong cdc moi truong phap luat va van hda, kiém toan ndi bd phai
tuan thil cac chudn muc va cac nguyén tic dao dirc nghé nghiép.

- BKS c0 tréch nhiém trong viéc xac dinh co ché bd nhiém, mién nhiém va ché do thu lao dla kiém
todn ndi bo trong cac quy dinh ndi bd vé kiém toan ndi bo clia Cong ty.

- BKS chiu trach nhiém cho tinh day dd va dap tng ctia bd phan Kiém toan ndi bo.

- Kiém toan vién ndi bd phai bdo mat thong tin cd duoc trong qua trinh kiém toan.
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Piéu 41: Kiém toan doc lap

M@t cudc kiém toan doc 1ap duoc thuc hién béi Kiém toan doc 1ap bén ngodi la mdt yéu t6 quan trong

trong khuon kho kiém soét clia Cong ty.

1. Trach nhiém déi véi Bao cao tai chinh:

- T6ng Giam déc Cong ty ludn la nguoi chiu trach nhiém vé viéc 1ap vatrinh bay béo céo tai chinh cli a
Cong ty.

- Kiém toan doc lap chi co trach nhiém dua ra y kién vé bao céo tai chinh clia Cong ty.

- Viéc kiém toan céac bao cao tai chinh khong lam gidm bat trach nhiém clia Tong Giam doc Cong ty
doi vGi cac bao céo tai chinh clia Cong ty.

2. Quyén cua Cong ty:

- T chéi cung cép thdng tin khéng phuc vu cho muc dich kiém toan va yéu cau dbi kiém toan vién
hanh nghé néu ho vi pham cac nguyén tac vé tinh doc lap trong kiém toan.

- Théo luan hodc yéu cau cac van ban gidi trinh cac van dé chwa phu hop dugc duwa ra trong ban dy
thdo bao céo kiém toan.

- Khiéu nai vé kiém toan vién hanh nghé néu ho cd hanh vi vi pham phép luat trong qua trinh kiém
toan.

- Yéu cau t6 chic kiém toan bdi thuong thiét hai gay ra bdi cudc kiém toan.

- B0 nhiém Kiém toan doc lap: viéc lya chon Kiém toan doc lap cho nam tai chinh ctia Cong ty tuan
thi theo cac quy dinh cta Diéu I vaQuy Ché nay ( BKS dé xuét lva chon cong ty kiém toan doc lap,
muc phi kiém toan va moi van dé cé lién quan dé DPHDBCD xem xét, quyét dinh theo quy dinh tai
Piém i1 Khoan 1 Diéu 31 clia Diéu 18).

3. Chinh sach ¥ dung Kiém toan doc lap

HDQT hoac Tiéu ban Kiém toan c6 trach nhiém xay dung chinh sach st dung kiém toan doc lap, trong

d6 xac dinh rd céc tiéu chuén vé ngudn von, kiém toan vién, va cac diu kién khac clia cac cong ty kiém

toan doc Iap tham gia kiém toan tai Cong ty.

Chinh sach s dung Kiém toan doc lap cling néu ré céc diéu kién va diéu khodn d6i vai hop dong kiém

toan va phi kiém toan, cu thé BKS sé dé xuat muc phi ki€ém toan cdn ci trén:

- Tinh dva trén s git lam viéc cla k iém toan vién vaphi tinh cho mot gio, hodc

- Tinh dvya trén moi dich vu kiém toan va phi cho moi géi dich vu, hoac

- Tinh dya trén méi dich vu cung cép vaty Ié phi tinh theo % trén tong gia tri clia hop déng hoac
aJa du an, hoac

- Tinh theo hop dong kiém toan cho nhiéu ky v&i mic phi ¢d dinh cho mbi ky.

4. Bao co kiém toan va thw quan ly:

B&o céo kiém toan duoc lap vaglri cho HDQT vai cac y kién két luan clia Cong ty kiém toan vé mirc do

tin Ay cua bao cao tai chinh.

Thu quan ly phai duoc glri cho Téng Giam doc va Bo may quan ly, thao luan va can nhic phan hoi trudc

khi hoan chinh vagtri cho HPQT.

5. Tréach nhiém cla Kiém toan doc lap

Kiém toan doc lap hoat dong theo cac chuan muc kiém toan doc 1ap va cac quy dinh cla phap luat. Kiém

toan doc lap phai dam bao céc tréch nhiém vé dan su, hanh chinh vahinh sy

Trach nhiém dan su thé hién & viéc kiém toan vién hanh nghé va cong ty kiém toan phai gilr bi mat cac

thong tin clia Cong ty.

Tréch nhiém hanh chinh thé hién & viéc dua ra cac nhan xét kiém toan sai & Cong ty.

Tréch nhiém hinh sy thé hién & viéc kiém toan vién hanh nghé sir dung quyén ctia minh vao nhitng muc

dich c& nhan va vi pham quyén lgi ctia Cong ty hodc cac bén lién quan.
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CHUONG IX
DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 42: banh gia hoat dong

HDQT c6 trach nhiém xay dung cac tiéu chuan danh gia hoat déng cho tat ca cac ddi tugng la thanh vién
HDQT, TGD cac Ngudi Quan ly khac ciia B6 may quan ly.

Céc tiéu chudn danh gia hoat dong phai hai hoa gilta lgi ich cla cac nhan sy B6 may quén ly véi loi ich
|au dai clia Cong ty va cd dong. Céc chi so tai chinh va phi tai chinh duoc st dung trong danh gia duoc
HDQT can nhic than trong va quyét dinh tai tirng thoi diém. Trong dd, cac chi tiéu phi tai chinh co thé
duoc phan loai theo Iinh viee nhw bén c6 quyén lgi lién quan, quy trinh hoat dong vatinh hiéu qua, téng
trudng ndi bd vaquan ly tri thic.

Hang ndm, c&n clr vao chirc ndng, nhiém vu duoc phan cong va céc tiéu chudn danh gia d& duoc thiét
lap, HDQT t0 chirc thuc hién danh gia hoat dong thanh vién HDQT.

Viéc danh gia hoat dong ctia Thanh vién BKS duwoc to chirc thic hién theo phrong thirc duwoc dé cap tai
Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia BKS.

Viéc danh gia hoat dong Téng Giam doc duoc Hoi dong Quan tri thirc hién.

Viéc danh gia cac Giam doc diéu hanh va Ké toan trudng duoc th ye hién theo quy dinh do Téng Giam
doc dé xuat va HDQT phé chuan.

Diéu 43: Khen thudng

HDQT hodc Tiéu ban Luong thudng cé trach nhiém xay dwng hé thdng khen thudng. Viéc khen thudng

duoc thuc hién dua trén két qud danh gia hoat dong tai Biéu 42 cia Quy Ché nay.

P0i twong: cac canhan theo ché do khen thudng do HPQT quy dinh.

Céc hinh thtrc khen: do Tiéu ban Luong thudng quy dinh thdng qua quy dinh ndi bo cla tiéu ban.

Hinh thtre thudng:

- Bang tién;

- Bang c6 phiéu theo phuong thirc tiy chon;

- PAi voi doi trong la thanh viéen HDQT, lathanh vién BKS: HDQT vaBKS quyét dinh trong pham vi
thu lao dugc DPHDCD phé chuén.

- DA voi doéi twong la ngudi diéu hanh, nguon kinh phi thuéng dugc trich tir Quy khen thuédng phic
loi clia Cong ty va ngudn hop phép khéc, hodc sé duoc tinh vao chi phi trudc thué theo cac quy dinh
phap luat co lién quan. Mirc khen thuéng: can c vao tinh hinh thyc té€ cla tirng ndm, Téng Giam déc
& dé xudt HDQT phé chuén;;

Piéu 44: Ky luat

HBQT co6 trach nhiém xay dung hé thong ky luat dya trén tinh chdt vamirc d 6 cta viéc vi pham. Viéc ky
luat phai c6 hinh thirc cao nhéat labai nhiém, cach chirc.

Thanh vién HDQT BKS, B0 may quan ly khéng hoan thanh nhiém vu clia minh so véi yéu cau véi sw
trung thirc, siéng nang, can trong va tron bd phan sé phai chiu trach nhiém cd nhan v& nhitng thiét hai do

minh géy ra.

Thanh vién HDQT, BKS, B& may quén ly khi thic hién nhiém vu ma co hanh vi vi pham quy dinh phép
luat hodc quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo mic do vi pham ma bi xi ly ky luat, vi pham hanh chinh
hadc truy ctu trach nhiém hinh s theo quy dinh ctia hé théng ky luat va quy dinh cla phap luat. Truong
hop gay thiét hai dén lgi ich clia Cong ty, c6 dong hoic nguei khac sé phai boi thudng theo quy dinh cla
phap luat.
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, CHUONG X A A
CONG BO THONG TIN - MINH BACH VA BAO MAT THONG TIN

Ditu 45: Nguyeén tac vé cong bd thong tin
Dinh nghta: ““Viéc cong b0 thong tin dugc dinh nghia nhu 1a mot cach thirc dé dam bao rang tat ca cac
bén quan tam déu co thé tiép can thong tin thong qua mot quy trinh minh bach dé dam bao cho viéc tim
kiém va thu thap théng tin dwoc dé dang, bat ké muc dich ti€p can thong tin la gi”.
Nguyén tic vé cong bd thong tin:

- Thutng xuyén, Kip thoi

- COthé tiép can mot cach dé dang, rong réi

- Chinh xé&c va day du

- NHhét quan, phd hop va c6 van ban dan ching
Cong ty c6 nghia vu céng bl day du, chinh xac va kip thei thdng tin dinh ky va bat thudng vé tinh hinh
hoat déng san xuét kinh doanh, ta chinh vatinh hinh quén tri Cong ty cho c6 dong va cong ching phu
hop véi Quy ché Cong b6 thong tin clia S& Giao dich Chirng khoan TP. H6 Chi Minh.
Viéc cong bé théng tin dugc thre hién theo nhitng phrong thirc nham dam bao c¢6 dong va cong chiing
dau tw cé thé tiép can mot cach cdng bang va dong thei. Ngon tir trong céng bd thong tin rd rang, dé hiéu
vatranh gay hiéu 1am cho c6 déng va céng ching dau tw, ddm bao thong tin minh bach.

Diéu 46: Thong tin bi méat

Pé tranh nhitng anh hudng bét loi dén quyén valgi ich chinh dang clia Cong ty va céc cd dong trong
viéc cong bd thdng tin, Cong ty dwoc phép bao mat thong tin d6i véi thong tin bi mat thudc pham vi Bi
mat kinh doanh theo quy dinh cta Luat Canh tranh.

Pham vi Bi mat kinh doanh va céac Théng tin bi mat khac dugc quy dinh tai Quy ché vé céng bd théng
tin va Chinh sach bdo méat thong tin.

Diéu 47: Thong tin ndi bd va giao dich ndi bd

1. Thong tin ndi bd la nhitng thong tin lién quan dén Cong ty chua dugc cong bd ma réu dwoc cong bo
c6 thé anh hudng 16n dén gia chirng khoan clia Cong ty.

2. Théng tin ndi bd dugc lwu gitt cAn mat béi nhitng nguoi c6 thdm quyén theo quy dinh clia Chinh sach
kAo mat thong tin.

3. Céc doi trong co thé tiép can thong tin ndi bo bao gdm:

- Thanh vién HBQT, BKS, Tong giam ddc, Nguoi Quan ly khac, trong pham vi cac cong viéc cé
lién quan dén chtrc trach, nhiém vu duoc giao;

- C0 ddng Ién clia Cong ty;

- Nguvi kiém toan bao cdo tai chinh, cac coéng ty ching khoan, cac cong ty quan ly quy dau tu
chirng khoan va nguti hanh nghé ching khoan ctia Cong ty;

- T6 chirc, ca nhan c6 quan hé hop tac kinh doanh, cung cép dich vu véi Cong ty va va ca nhan
lam viéc trong to chirc do

- T0 chtc, ca nhan tryc tiép hogc gian tiép c6 dugc thong tin ndi bo tir nhitng ddi twong quy dinh
tai cac diém danéu o trén.

4. Nhirng nguoi duoc ti€p can cac thong tin ndi bé khong dwoc phép:
- Muabén ch*rng khoan lién quan t¢i thdng tin ndi bd6 maminh duoc tiép can;
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- Tiét 16 thdng tin ndi bd cho nhitng ca nhan khac trir phi viéc tiét 16 dé dugc thuc hién trong qua
trinh thuc thi nhiém vu dwoc Cong ty giao pho
- Tu van hodc xu_iﬂkhién nguoi khac mua ban chirng khoan lién quan dén nhitng thong tin ndi bd
ma minh duoc tiép can.
5. Giao dich ndi bd bat hop phap (Giao dich ndi gian) lanhitng giao dich dién ra khi nhitng ngudri c6 kha
nang tiép can cac thong tin ndi bd st dung nhitng thong tin dé dé thu lgi hodc dé tranh ton that trén thi
truong chirng khodn.
6. Tong Giam Dac co trach nhiém trién khai thwc hién Chinh s&ch an ninh théng tin va cu thé hoéa cac
quy dinh, quy trinh v& tranh xung dot lgi ich clia Cong ty dé diéu chinh céc hanh vi lién quan dén viéc st
aung théng tin ndi b, giao dich ndi bd

Piéu 48: To chirc cong b6 thong tin, quan ly thong tin va tinh minh bach

1. TO chirc cdng b6 thong tin

HDQT co6 trach nhiém xac Iap, thong qua va duy tri Quy ché vé cong b thong tin pha hop véi cac quy
dinh cla Luét Chitng khoan, cac van ban hudng dan thi hanh va cac quy dinh phap luat c6 lién quan
khéc.

BE dam bao tinh chinh xac va kip thai, Cong ty sé t6 chic bo phan chuyén trach/kiém nhiém viéc cong
b thong tin. Tiéu chuén, diéu kién cia nhan sw/bd phan nay dwoc dé cép trong Quy ché vé cong b
thong tin. Can bd chuyén trach vé cong bo thong tin clia Cong ty thwc hién dling theo quyén va nghia vu
duoc giao.

Viéc cong b6 thdng tin duoc thuc hién trén cac phwong tién thong tin ctia Uy ban chitng khoan nha nuéc
va Sy giao dich chirng khoan, cac an pham va cac trang thong tin dién tlr clia Cong ty.

2. Quan ly thong tin bi mat, thong tin ndi bd

Tong Giam doc la nguoi chiu trach nhiém cao nhét trong viéc xay dung/dé xudt cac tiéu thirc phan loai
théng tin va hé thdng quan ly thdng tin ndi b, thong tin bi mat phu hop voi cac quy dinh hién hanh cla
phép lut. V& nguyén tic théng tin ndi bo can duoc quéan ly tap trung tir trén xudng dudi. Tirng bd phéan
tuy theo dac tht cong viéc ¢ danh gia mic d6 nhay cam cua cac thong tin phat sinh tai b phan doé dé co
cach x ly, bao mat vaquan ly thich hop.

Trong qua trinh phét trién hoat déng kinh doanh, danh muc cac thong tin can duoc thuong xuyén bo
sung va cip nhat dé quan ly vatheo ddi chdt ché, han ché nhitng anh hudng tiéu arc cia viéc tiét 10
thong tin ndi bo ra bén ngoai.

3. Tinh minh bach

Cong ty cam két dam bdao sy minh bach trong cong b6 thong tin theo quy dinh tai Quy ché vé cong bo
thong tin.

4. Trach nhiém boi thwong

Canhan vi pham Quy ché cdng bd thdng tin, bao gdém nhung khdng gi¢i han & vi pham cong tac cong bd
thong tin, st dung va hodc tiét 19 thong tin, chuan bi nhitng thong tin dugc cong bo khong day di va
thi€u chinh xac phai chiu trach nhiém boi thuong valhodc bi xt ly trach nhiém tdy theo mirc do vi pham.
5. Co ché lién lac thuong xuyén véi Co dong Ién

Cong ty s thong tin v&i ¢ dong 16n bat ci khi nao HPQT théy can thiét, tuy nhieén trén nguyén tic
khong it hon 2 lan/ndm.
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, CHUONG XI
CHE PO BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Diéu 49: Bao céo
HBDQT co6 trach nhiém bao cao va cong b thong tin vé viéc thwc hién quan tri cong ty theo quy dinh cla

Quy ché v&i Uy ban Chiing khoan Nha nudc, S¢ Giao dich Chiing khoan/ Trung tam Giao dich Ching
khoan va cac co quan c6 thdm quyén khac theo quy dinh clia phap luat.

Diéu 50: Giam st

Cong ty, cac canhan vaté chic lién quan va céc c6 dong cta Cong ty phai chiu sw gidm sat vé quan tri
Cong ty clia Uy ban Chirng khoan Nha nuéc, S& Giao dich Chiing khoan Ha Ndi va cac co quan c6 tham
quyén khac theo quy dinh hién hanh clia phap luat.

Piéu 51: X ly vi pham

Moi truong hop vi pham hodc khong thyc hién nghia vu cong bd théng tin va bao cao Uy ban Ching
khoén Nha nuéc theo quy dinh tai Quy ché nay £ bi xt phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Nghi
dinh vé xr phat hanh chinh trong linh vuc chirng khoan vathi truong chiing khoan.

Cac truong hop vi pham khéc sé bi x& ly can ct theo ndi quy lao dong va cac quy djnh noi bo vé ché do
khen thuwdng va xtr phat ctiia Cong ty. Viéc xr ly phai tuén tha dang quy dinh cta phap luét, phu hgp voi
Piéu 1é Cong ty va cac quy dinh ndi bd khac.

_ CHUONGXII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 52: biéu khoan thi hanh

- Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

- Trong qué trinh thic hién Quy ché néu c6 nhitng quy dinh clia Phap luat va Biéu Ié ¢ lién
quan dén hoat dong quan tri ndi b clia cong ty quy dinh khac hodc chua dé cap trong Quy ché
nay thi nhirng quy dinh clia Phap luat va Diéu Ié co lién quan dé dwong nhién duoc ap dung va
diéu chinh hoat dong quan tri ndi bd cta cong ty./.

TM. HOI DPONG QUAN TRI
CHU TICH
(Ky, ghi r6 ho tén va déng dau)
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